
	«Альфа»
 ИНН 7708123456, КПП 770801001, ОКПО 98756423

	полное наименование организации, идентификационные коды (ИНН, КПП, ОКПО)



 
ЖУРНАЛ
учета исходящей корреспонденции
  
	Начат
	11 января
	20
	16
	г.

	Окончен
	 
	20
	 
	г.


 
	Исходящий 
номер
	Наименование
документа
	Кому 
направлен
	Дата
направлен
ия
	Краткое 
содержание 
документа
	Количество 
экземпляров
	Количество 
листов в 
экземпляре

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	...
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1-14/16
	Письмо
	ООО 
«Торговая 
фирма 
"Гермес"»
	17.08.2016
	О работе по 
договору
	1
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

