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ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА № 12
о ненадлежащем выполнении трудовых обязанностей 
 
 
г. Москва                                                                                                                                    16.03.2016
 
 
             Довожу до Вашего сведения, что бухгалтер В.Н. Зайцева не выполняет свои трудовые 
обязанности надлежащим образом. 
 
             Согласно индивидуальному плану работы она должна была до 11 марта 2016 года 
подготовить декларацию по налогу на имущество за 2015 год. Однако к настоящему времени такая отчетность не подготовлена. 
 
             Кроме того, несколько раз В.Н. Зайцева была замечена играющей в компьютерные 
игры на рабочем месте.
 
             Учитывая, что В.Н. Зайцева находится на испытательном сроке, полагаю, что с учетом 
вышеизложенного результат испытания следует признать неудовлетворительным. 
              
              
        
Главный бухгалтер
__________________
А.С. Глебова

