
	«Альфа»
ИНН 7708123456, КПП 770801001, ОКПО 98756423

	полное наименование организации


 
 
 
 
 
АКТ № 2
об отказе сотрудника от представления объяснений по поводу отсутствия на рабочем месте
 
 
	Время составления акта:
	11
	час.
	30
	мин.


 
г. Москва                                                                                                                                    05.08.2016
 
 
	Мною,
	начальником цеха В.К. Волковым
	, в присутствии

	 
	(должность, фамилия, инициалы составителя акта)
	 

	наладчика оборудования Л.И. Петрова, начальника отдела кадров Е.Э. Громовой

	(должность, фамилия, инициалы присутствующих)

	составлен настоящий акт о нижеследующем:

	«
	5
	»
	августа
	20
	16
	г. в
	11
	час.
	30
	мин. в
	помещении отдела кадров

	(дата, время, место)

	сотрудник
	Иванов Александр Игнатьевич
	отказался представить письменные объяснения

	 
	(Ф.И.О.)
	 

	о своем отсутствии на рабочем месте в ночь с 3 на 4 августа 2016 года с 23:00 до 24:00

	(сущность вопроса)

	Свой отказ от письменных объяснений
	А.И. Иванов
	мотивировал тем, что

	 
	(Ф.И.О.)
	 

	во время дежурства разрешается ненадолго отлучиться с поста, должностную 

	инструкцию он не нарушал и поэтому не считает нужным объясняться.

	(причины отказа от дачи объяснений)


 
 
	Время в акте указано
	московское


Настоящий акт составлен в двух экземплярах:
	первый экз. 
	в отдел кадров;

	Второй экз. 
	А.И. Иванову
	 

	 
	(Ф. И. О.)
	 


 
	Настоящий акт составил:

	Начальник цеха
	 
	 
	 
	В.К. Волков

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка 
подписи)

	Содержание акта подтверждаем личными подписями:

	Наладчик оборудования
	 
	 
	 
	Л.И. Петров

	(должность)
05.08.2016
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка 
подписи)

	Начальник отдела кадров
	 
	 
	 
	Е.Э. Громова

	(должность)
05.08.2016
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка 
подписи)



