
	УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор 
ООО «Альфа»
___________А.В. Львов
29.07.2016


 
АКТ
приема-передачи документов
 
г. Москва                                                                                                          29.07.2016
 
В связи с увольнением главного бухгалтера в период с 22 по 26 июля 2016 года В.Н. Зайцева, главный бухгалтер, передала А.С. Глебовой, заместителю главного бухгалтера, в присутствии независимого аудитора А.П. Петрова следующие материальные ценности и документы.
1. Круглая печать АО «Альфа».
2. Угловой штамп.
3. Электронный ключ системы «Клиент-Банк».
4. Банковская чековая книжка (неиспользованные чеки с № 018123 по № 018137).
5. Должностные инструкции работников бухгалтерии – 1 папка.
6. Приказы об учетной политике для целей бухгалтерского учета и налогообложения – 1 папка.
7. Налоговые декларации по описи № 1.
8. Бухгалтерская отчетность по описи № 2.
9. Учетные регистры по описи № 3.
10. Первичная учетная документация по описи № 4.
11. Журналы и книги регистрации по описи № 5.
12. Акт сверки с ИФНС по налогам.
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