
	«Альфа» 
 ИНН 7708123456, КПП 770801001, ОКПО 98756423

	полное наименование организации, идентификационные коды (ИНН, КПП, ОКПО)


 
 
АКТ
об отсутствии сотрудника на рабочем месте 
 
Время составления акта: 17 ч 35 мин.
 
	г. Москва 
	05.03.2016


 
 
 
	Мною,
	руководителем отдела кадров Е.Э. Громовой
	,
	в присутствии

	 
	(должность, фамилия, инициалы составителя акта)
	 

	 
	 
	 

	наладчика оборудования Л.И. Петрова, электрика А.В. Лампочкина

	(должность, фамилия, инициалы присутствующих)

	составлен настоящий акт о нижеследующем:

	«
	5
	»
	марта
	20
	16
	г.
	работник
	Иванов Александр Игнатьев
ич

	(дата)
	 
	(Ф.И.О.)

	отсутствовал на работе
	в производственном цехе

	 
	(место работы)

	с
	9
	ч
	00
	мин. до
	17
	ч
	30
	мин. в течение рабочего дня

	(всего отсутствовал
	8
	ч
	30
	мин.) без уважительных причин.


  
Причина отсутствия: в телефонном разговоре А.И. Иванов сообщил, что его планы 
относительно работы в «Альфе» изменились.
 
Время в акте указано московское.
 
Настоящий акт составил:
	Руководитель отдела 
кадров
	 
	 
	 
	Е.Э. Громова

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


  
 
Содержание акта подтверждаем личными подписями:
	наладчик 
оборудования
	 
	 
	 
	Л.И. Петров

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	электрик
	 
	 
	 
	А.В. Лампочкин

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 

