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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА № 10
о совершении дисциплинарного проступка А.И. Ивановым
 
 
 
 
	г. Москва
	05.08.2016


 
Довожу до Вашего сведения, что А.И. Иванов, дежуривший в производственном цехе, в ночное время самовольно покинул пост и отсутствовал примерно час. Своими действиями он нарушил пункт 3.11 трудового договора и пункт 4.12 должностной инструкции.
В ночь с 3 на 4 августа 2016 года Иванов согласно графику сменности дежурил в 
производственном цехе. Около 23:00 ч он отлучился в близлежащий магазин и появился только около 24:00 ч. В отсутствие Иванова на посту сработала пожарная сигнализация. Ложный сигнал о пожаре был автоматически переадресован на пульт городской службы спасения. В 23:20 прибыла бригада пожарных, которые обнаружили, что Иванова нет на рабочем месте. Утром они сообщили об этом в организацию. Иванов сначала не сознавался в совершенном проступке, затем признался и пояснил, что отсутствовал около часа. 
Учитывая вышеизложенное, полагаю, что Иванову следует объявить выговор за нарушение трудовой дисциплины.                     
 
 
Начальник цеха                           __________________                              В.К. Волков
 
 
Приложения:
 
1. Объяснительная записка А.И. Иванова от 05.08.2016 № 14.
 
 

