«Альфа»
	наименование организации
	 
	 

	 
	 

	 
	Номер 
документа
	Дата составления
	 

	 
	ШТАТНАЯ РАССТАНОВКА
	 
	1
	03.03.2016
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	по состоянию 
	 
	на
	«
	3
	»
	марта
	
	2016
	г.
	 
	 
	 
	 
	 

	Структурное подразделение

	Наименование
	Код 
подразделения
	Табельный 
номер
	Должность
(специальность,
профессия), разряд,
класс (категория),
квалификации
	Тарифная 
ставка
(оклад) 
и 
пр.,
руб.
	Надбавки, руб.
	Ф. И. О.
	Примечание


	
	
	
	
	
	За 
ненормированный 
рабочий день
	 За 
интенсивность 
труда
	 За 
знание 
языка
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Администрация
	01
	ЛАС
	Директор
	50 000
	20%
	–
	–
	Львов А.С.
	 

	Администрация
	01
	ИЕВ
	Секретарь
	18 000
	–
	–
	3000
	Иванова Е.В.
	Отпуск по 
уходу за 
ребенком до 
20.08.2016 

	Бухгалтерия
	02
	ГАС
	Главный бухгалтер
	35 000
	10%
	–
	–
	Глебова А.С.
	 

	Бухгалтерия
	02
	ЗВН
	Бухгалтер
	25 000
	–
	–
	–
	Зайцева В.Н.
	Внешний 
совместитель

	Отдел кадров
	03
	ГЕЭ
	Начальник отдела
	30 000
	–
	–
	–
	Громова 
Е.Э.
	 

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Итого: из 35 единиц по штатному расписанию: 33 заполнены, 2 вакансии.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Руководитель кадровой службы
	 
	Начальник отдела кадров
	 
	 
	 
	Е.Э. Громова

	 
	 
	должность
	 
	личная подпись
	 
	расшифровка подписи

	

	
	
	
	
	
	
	


�Документ составьте в произвольной форме


�В примечаниях при необходимости можно указать дополнительную информацию о сотруднике:�– стаж работы;�– особенности условий приема на работу (инвалид, пенсионер, несовершеннолетний, совместитель, срочник и т. д.)








