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	полное наименование организации, идентификационные коды (ИНН, КПП, ОКПО)


 
г. Москва                                                                                                                                  27.01.2016
 
 
ПРЕДЛОЖЕНИЕ 
иностранному гражданину, являющемуся высококвалифицированным специалистом, о въезде в 
Россию для проведения переговоров по вопросам трудоустройства
 
«Альфа» в лице директора А.В. Львова предлагает приехать в Россию для проведения 
переговоров по вопросам трудоустройства на должность руководителя отдела разработки и 
внедрения IT-технологий следующего специалиста:
– Ф.И.О. – Джон Смит (John Smith);
– дата рождения – 15 января 1967 года;
– пол –мужской;
– гражданство – Канада;
– серия и номер паспорта – JP851336;
– дата выдачи паспорта – 12 мая 2008 года;
– ведомство, выдавшее паспорт, – Оттава.
 
Дополнительно сообщаем следующую информацию об основных условиях труда и социальных 
гарантиях.
 
Должность руководителя отдела разработки и внедрения IT-технологий предполагает 
выполнение следующих функций:
– общее руководство отделом разработки и внедрения IT-технологий;
– анализ характеристик технических устройств, средств электросвязи и программного 
обеспечения, используемого организацией как для собственных нужд, так и для целей 
перепродажи;
– контроль за устранением неисправностей в программном обеспечении компьютерной и 
офисной техники;
– подготовка предложений по усовершенствованию оборудования и программного 
обеспечения;
– определение объемов информации, подлежащей обработке, ее структуры, макетов и схем 
ввода, обработки, хранения и выдачи информации, методов ее контроля;
– определение возможности использования готового программного обеспечния в 
деятельности организации;
– разработка и внедрение программного обеспечения, необходимого для осуществления 
работы структурных подразделений (отделов) организации и ее филиалов;
– руководство работой по подготовке программ к отладке и проведение отладки;
– сопровождение внедренных программ и программного обеспечения;
– участие в создании каталогов и картотек стандартных программ, в разработке форм 
документов, подлежащих машинной обработке, в проектных работах по расширению 
области применения вычислительной техники;
– подготовка предложений по приобретению дополнительного оборудования.
 
В случае трудоустройства сотрудник имеет право на:
– предоставление ему работы, предусмотренной трудовым договором. Сотруднику 
устанавливается пятидневная рабочая неделя продолжительностью 40 (сорок) часов. 
Выходными днями являются суббота и воскресенье;
– обеспечение безопасных условий труда, соответствующих нормативным требованиям охраны 
труда;
– своевременную и в полном объеме выплату зарплаты в соответствии с квалификацией, 
сложностью, количеством и качеством выполненной работы. Предлагаемый уровень зарплаты 
по должности – 250 000 руб. в месяц;
– льготы, гарантии и компенсации, установленные законодательством РФ и локальными 
нормативными актами «Альфа»;
– бесплатное предоставление жилого помещения для проживания сотрудника (или 
компенсацию стоимости жилья, одобренного сотрудником, в пределах сумм, 
установленных в локальных нормативных актах «Альфа»).
 
Предполагаемая дата въезда в Россию – 15 марта 2016 года. 
 
Адрес предполагаемого местожительства соискателя – 125373, г. Москва, бул. Яна Райниса, д. 
24, корп. 2, кв. 474.
 
 
Директор «Альфа»                                                                                                                А.В. Львов
 
М.П.
